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DI SCl PLI NARE DI  GARA

Il presente disciplinare costituisce integrazione
al bando di gara relativanente alle procedure di
appalto, ai requisiti, ai termini e alle nodalita
di partecipazione alla procedura aperta di gara,
al | a docunent azi one da presentare e, in generale, a

tutte le condizioni regolanti |a procedura.
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ART. 1

( NORMATI VA DI RI FERI MENTO)

La normativa di riferimento € costituita da:
= Direttiva 2004/ 18/C. E.

= D.Lgs 12/04/06 n. 163 “Codice dei contratti pubblici

di | avor i , servi zi e forniture” e successive
nodi fiche ed integrazioni, d ora in avanti denom nato
“Codi ce”

ART. 2

( OGGETTO DELLA GARA)

Il presente disciplinare regola, in confornmta al bando e

a integrazione della stessa, |a procedura aperta per
| affidamento dell’ appalto da parte del Consiglio Regionale
della Puglia (piu avanti anche Ente appaltante) dei

seguenti servizi cosi conme analiticamente indicati nel
capi tol ato Speciale d Appal to:

= Resocontazione integrale delle riunioni del Consiglio
Regi onal e;

= Stanpa ed allestinento delle raccolte senestrali dei
resoconti integrali definitivi delle riunioni;

= Servizi di resocontazione nmultinediale delle riunioni
del Consiglio Regionale.

L’ aggi udi cazi one avra luogo con il criterio dell’ offerta
econoni canente piu vantaggiosa (art. 83 del Codice) con
| "utilizzazione dei criteri di valutazione piu avanti
analiticanente indicati.



ART. 3
(CORRI SPETTI VO E DURATA DEL CONTRATTO)

L'inmporto presunto triennale del contratto € stimato in €
690. 000,00 oltre I VA (€ 230.000,00 per anno oltre |VA).

Per |la determi nazione di tali inporti si e tenuto conto
del nunero nedio delle riunioni consiliari tenute dal
Consiglio Regionale nell’ultino triennio (25 per anno), del

nunero nedio delle pagine di resocontazione dei |avori
el aborati nell’ultino triennio (1800 per anno), dei cost
delle raccolte senestrali, del corrispettivo per riunione

per | a resocontazione nultinediale sulla rete Internet.

| corrispettivi soggetti a unico ribasso percentuale in
sede di gara sono i seguenti:

a) € 65,00 oltre [|VA per  ogni pagi na di testo
definitivo, conprendente tutti i servizi e le attivita
richieste per la realizzazione ottinmale dei resocont
stenografici (art. 2 C S . A);

b) € 10.500,00 oltre IVA, per la stanpa, |’ allestinento e
la rilegatura di 120 copie dell’ edizione senestrale
(art. 3 C.S. A);

c) € 3.400,00 oltre I'VA, per ogni seduta per i servizi di
resocontazione nultinediale sulla rete |INTERNET (art.
4 C.S A).

Il rapporto contrattuale decorrera dalla data di
sottoscrizione del contratto e avra durata triennal e.

L"Ente si riserva la facolta notivata di prorogare
| " af fidamento, secondo quanto previsto dall’art. 6 del
Capi tol ato Speci al e d Appal to.



ART. 4

(ATTI DI GARA, MODELLI E MODALITA DI RITI RO

@i atti di gara possono essere ritirati gratuitanente
presso il Settore Anministrazione e Contabilita del
Consiglio Regionale della Puglia . 5° Piano Via Capruzzi
204-212 Bari — oppure visionati e scaricati all’indirizzo
i nternet:

www, consi gl i o. puglia.it/bandi eavvi si .

ART. 5
( SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA)

Sono anmessi a partecipare alla gara, purche in possesso

dei requisiti richiesti e piu avanti indicati, |e inprese
singole, i raggruppanenti d inprese /ATlI) sia in form
orizzontale che verticale, i consorzi di cui agli artt. 34

e successivi del Codice.

E fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara
in piu di una associazione tenporanea 0 CONSOrzi o, OVVero
di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora
abbi ano partecipato alla gara nedesima in associazione o
consorzio. | Consorzi di cooperative e Stabili sono tenut
ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre; a
questi ultim e fatto divieto di partecipare, in qualsiasi
altra forma, alla nedesima gara; in caso di violazione sono

esclusi sia il consorzio che il consorzi ato.

E vietata, altresi l|la partecipazione alla nedesinm gara
del Consorzio stabile, quando concorre in proprio, e delle
si ngol e consorzi ate.



| requisiti mnim previsti dal bando che i concorrenti
devono possedere, di chiarare e conprovare per | a
parteci pazione alla gara quanto alla situazione giuridica,
alla capacita di carattere econom co-finanziario e tecnico-
prof essi onal e sono piu avanti indicati ed esplicitati.

ART. 6
( MODALI TA" DI PRESENTAZI ONE DELL' OFFERTA)

| soggetti in possesso dei requisiti richiesti, che
i ntendono concorrere alla gara devono far pervenire al
Consiglio Regionale della Puglia , Via G Capruzzi, 204 -
5° piano — 70122 BARI | a docunentazione richiesta dal bando
di gara e dal presente disciplinare, a pena d esclusione,
entro e non oltre il termne perentorio delle ore 17 de
giorno 26/03/2009, a nezzo del servizio postale con
raccomandata A R o tramte Agenzia di recapito autorizzata
oppure con consegna a nmano, con |’avvertenza che il
rispetto del termine rinmane ad esclusivo rischio del
mttente ove, per qualsiasi causa, non dovesse giungere a
destinazione in tenpo utile.

Del giorno e dell’ora di arrivo del plico, fara fede
esclusivanente la ricevuta/tinbro apposta dall’Uficio
Prot ocol | 0. L’ Anmi ni strazi one non assune al cuna
responsabilita circa ritardi dovuti a disservizi degl
incaricati della consegna.

Il plico chiuso, controfirmato e sigillato (per sigillo
deve intendersi una qualsiasi inpronta o segno - sia
impronta inpressa su materiale plastico come ceralacca o
pi onbo, sia striscia incollata sui lenbi di chiusura con
tinmbri tale da confermare |’autenticita della chiusura
originaria proveniente dal mittente ed escludere cosi
qual siasi possibilita di mnom ssione del contenuto) deve
recare all’ esterno |’indicazione del soggetto che propone
| "offerta, |'indirizzo, il codice fiscale/Partita |VA, 1
nunero di telefono e di telefax, |’ oggetto della gara. Ne
caso di partecipazione in forma associata in una delle
forme previste dall’art.37 del Codice €& necessario
riportare tutti i conponenti, con indicazione dei dati
prima indicati. Nel caso di raggruppanento gia costituito,
occorre indicare il soggetto mandatari o.



Nel caso di raggruppanento non ancora costituito, occorre
indicare il soggetto che sara designato quale mandatario in
caso di aggi udi cazi one.

Le conuni cazioni verranno inviate ai concorrenti a nezzo

fax al numero indicato sulle buste (nel caso di
raggruppanento al nunero di fax del nmandatario o del
soggetto designato quale futuro nmandatario). | plichi

devono contenere, al loro interno, a pena di esclusione, n.
2 buste, anch’ esse chiuse, sigillate e controfirmte ne
| embi di chiusura, recanti le intestazioni del soggetto e
la dicitura rispettivanente:

A. Docunent azi one anmi ni strativa
B. Oferta econom ca
| contenuti delle buste sono indicati qui di seguito.

ART. 7
( CONTENUTO DEL PLI CO DA PRESENTARE)

BUSTA “A" — DOCUMENTAZI ONE AMM NI STRATI VA -

La busta “A” - Docunentazione ammnistrativa - deve
contenere, a pena d esclusione, |a seguente docunentazi one:

1) L’ i stanza di parteci pazi one alla gara con |l e
di chiarazioni richieste per |’ amm ssione alla procedura
aperta ivi conprese quelle relative alla capacita
econoni co-finanziaria e tecnica,;

2) Il deposito cauzional e provvisorio;
3) La dichiarazione di un fideiussore contenente |’ inpegno
a rilasciare la garanzia fideiussoria per |’ esecuzione

del contratto;



4) Ricevuta in originale del versanento del contributo
all” Autorita di Vigilanza oppure fotocopia della stessa
corredata da dichiarazione di autenticita oppure ancora,
In caso di paganmento on line, copia stanpata della e-
mail di conferma trasnessa dal sistema di riscossione;

5) Referenze bancari e.

1. | STANZA DI PARTECI PAZI ONE ALLA GARA CON LE
DI CH ARAZI ONI_RI CHI ESTE PER L’ AMM SSI ONE ALLA
PROCEDURA APERTA |Vl COVWPRESE QUELLE RELATI VE
ALLA CAPACI TA* FI NANZI ARI A E TECNI CA

I concorrenti devono, con apposita istanza formulata in
lingua italiana e in regola con la legge sull’inposta di
bollo, richiedere di partecipare alla procedura aperta e
rendere |le dichiarazioni attestanti |’esclusione di cause
ostative alla partecipazione e il possesso dei requisiti di
carattere economico e tecnico necessari per |’anm ssione
alla gara.

La donmanda di partecipazione alla gara e |e dichiarazioni

sostitutive devono essere sottoscritte dal | egal e
rappresentante della ditta concorrente o eventual nente dal
procuratore del legale rappresentante (in tal caso €

necessario trasnettere la procura notarile).

Alla domanda, 1in alternativa all’autenticazione della
sottoscrizione, deve essere allegata a pena d esclusione,
copia fotostatica di un docunento di identita in corso di
validita del sottoscrittore o dei sottoscrittori.

A. | NDI CAZI ONI

Devono essere indicati a pena d escl usione:

- | dati anagrafici e di residenza di tutti i soci,
anm nistratori e soci accomandatari ;

- Gdi estrem di iscrizione nel Registro delle Inprese
della Canera di Comrercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura della Provincia in cui |’inpresa ha sede,
o analogo registro dello stato di appartenenza, e
| " oggetto sociale che deve essere identico o coerente
con quello oggetto del presente appalto e che
| "attivita e stata avviata da al meno un triennio;



L'indicazione delle generalita e delle qualifiche
pr of essi onal i dell e per sone i ncaricate del |l a
prest azi one del servi zio.

B. DI CH ARAZI ONI

Devono essere fornite, ai sensi del D.P.R 445/2000, le
seguenti dichiarazioni a pena d esclusione:

Di non trovarsi nello stato di fallinento, di
| i qui dazi one coatta, di concordato preventivo o di
qgual si asi altra si tuazi one equi val ent e e
| "insussistenza di procedinenti in corso per la
di chi arazione di una di tali situazioni;

L’ insussistenza di sentenza di condanna passata in
giudicato, o di decreto penale di condanna divenuto
irrevocabile, ovvero sentenza di applicazione della
pena su richiesta ai sensi dell’ art. 444 del Codice
di Procedura Penale, per reati gravi in danno dello
Stato o della Comunita che incidono sulla noralita
pr of essi onal e commessi anche dai sogget ti
espressanente indicati dall’art. 38 comma 1 lettera
c) del “CODICE’, cessati dalla carica nel triennio
antecedente |a data di pubblicazione del Bando di
gara. Relativanente a questi ultim, dovranno essere
indicati i nomnativi e i relativi dati anagrafici.
Sono causa di esclusione |a condanna con sentenza
passata in giudicato, per wuno o piUu reati d
parteci pazi one a un’ or gani zzazi one crimnale,
corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli
atti conunitari citati all’art. 45 par. 1 Direttiva
CE 2004/ 18;

L’ i nsussi stenza di un procedi mrento pendente per
| * applicazione di una delle msure di prevenzione di
cui all’art. 3 Legge n. 1423/56 o di una delle cause
ostative previste dall’art. 10 della Legge n. 575/ 65;

DO non aver commesso violazioni, definitivanente
accertate, rispetto agli obbl i ghi relativi al
paganmento delle inposte e tasse, secondo la

Legislazione italiana o quella dello Stato in cui &
stabilito |’ operatore econonico;

Di non aver CONMESSO vi ol azi oni gravi,
definitivanente accertate, alle nornme in materia di
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contributi previdenziali e assistenziali, secondo |a
| egislazione italiana o dello Stato in cui e
stabilito |’ operatore economni co.

Dovranno inoltre essere indicati gli indirizzi degl
uffici conpetenti INPS E INAIL relativanente al |uogo
dove ha sede legale la societa ed in particolare la
Matricola INPS, 1l Codice Ciente e il nunero di
P.AT. Posi zi one Assi curativa Territoriale
del I " I NAI'L;

Legge n. 68/99: dichiarazione di essere in regola con
|l e norme che disciplinano il diritto al |avoro de
disabili, ai sensi della Legge 12/3/1999 n. 68, dovra
essere indicato |’Ufficio provinciale conpetente al

gqual e rivolgersi al fine della verifica;

Legge n.383/01: dichiarazione che |’ inpresa non si €
avvalsa di piani individuali di enmersione di cu

all’art.1 bis — comma 14 — della Legge 18/10/2001 n.
383, sostituito dall’art. 1 della Legge 22/11/2002 n.
266, oppure di essersene avvalsa ma che il periodo di
emer si one si e concl uso;

D.Lgs. 231/01: dichiarazione di non applicazione

all’inpresa della sanzione interdittiva prevista
dall’art. 9, secondo comma, lettera a) e/o c) del
D. Lgs n. 231/ 2001 e successi ve nodi fi cazi on

/integrazioni emessa anche in sede cautel are;

DI non aver comresso grave negligenza o nal afede
nel | esecuzione delle prest azi oni affidate dal
Consiglio Regionale della Puglia o di non aver
comesso un errore grave nell’esercizio dell’attivita
prof essi onal e, accertato con qual siasi nmezzo di prova
da parte del Consiglio Regionale della Puglia;

DI non aver reso, nell’anno antecedente |a data di
pubbl i cazi one del Bando di gara in oggetto, false
di chi ar azi oni in nerito ai requisiti e alle
condi zi oni rilevanti per la partecipazione alle
procedure di gara e all’affidamento dei subappalti
risultanti da dati in possesso dell’ Gsservatorio;

D non aver commesso gravi infrazioni debitanente
accertate alle norne in materia di sicurezze e ogni
altro obbligo derivante dai rapporti di | avor o

risultante dai dati in possesso dell’ Gsservatorio;
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DO non aver violato il divieto di intestazione
fiduciaria posto all’art. 17 della Legge n. 55/90;

L’ i nsussi stenza di rapporti di controllo e
col l eganmento ai sensi dell’art. 2359 Cod. Civ. con
altre Societa concorrenti alla stessa gara, nonché
| "inesistenza di forme di collegamento sostanziale,

quali ad esenpio, la comunanza con altre inprese
concorrenti, del Legal e Rappresentante Titolare
/ Ammi ni st rat ore/ Soci / Procur at or e, con poteri d

rappresent anza;

DI non essere conponente di altro Consorzio o di
altro ATl partecipante alla gara.

Di accettare, senza condi zi oni O riserve, |l e
di sposi zi oni contenut e nel Capitol ato Speci al e
d’ Appalto, nel Bando e nel D sciplinare.

C. CAPACI TA” ECONOM CO — FI NANZI ARI A

= \olunme d affari/fatturato

Le inprese singole, il consorzio di cooperative, il
consorzio stabile devono essere in possesso e
dichiarare il possesso di un volunme d affari gl obale

nel triennio 2006-2007-2008 non inferiore a €
750. 000, 00 al netto di IVA e di un fatturato
conpl essivo per i servizi oggetto della presente gara
nel nedesino triennio non inferiore a € 600.000, 00 al
netto dell’ | VA

D. CAPACI TA® TECNI CA

Le inprese singole, <consorzio di cooperative e
consorzio stabile devono aver fornito e devono
dichiarare di aver fornito nel quinquennio 2004/2008
con buon esito servizi di resocontazione per un
periodo non inferiore a 3 anni in favore della Canera
dei Deputati o del Senato della Repubblica, di uno o
piu Consigli o Assenblee Regionali o a favore di uno
o piu Consigli Provinciali o Consigli di Conuni
capol uogo di Regi one.
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E. RAGGRUPPAMENTI

- Nel caso di raggruppanenti tenporanei di concorrenti
o consorzi ordinari di concorrenti o CGEIE costituit
rispettivanmente ai sensi dell’ art. 34 conma 1, lett.
d, e), f) del D.Lgs. 163/2006 ovvero da inprese che
i ntendano riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art.
37 - c¢. 4 - del D. Lgs. 163/2006 e s.mi.,
nel |l offerta dovranno essere specificate, a pena
d’ esclusione, l|le parti dei servizi e |le prestazioni
che saranno eseqguite dai singoli operatori riuniti o
consorziati.
| requisiti richiesti per la partecipazione alla
presente gara devono essere posseduti, a pena
d’ escl usi one, nel seguente nodo:

= Circa le referenze bancarie, occorrono  due
referenze per |a nmandataria e alneno uno per
mandant e;

= Circa il volunme d affari globale e il fatturato
conpl essivo per il servizio oggetto della presente

gara, essi devono essere posseduti nella msura
mnima del 60% da parte della mandataria e nella

msura di alnmeno il 20% da parte di ciascuna
mandant e, assi curando cunul ati vanment e il
raggi ungi nento delle soglie mninme dei requisiti;

= Circai requisiti di capacita tecnica, i servizi di
resocont azi one integrale delle sedute devono essere
stati forniti per il periodo non inferiore a 3 ann

dall a mandat ari a.

F. AWALI MENTO

Al sensi dell’art. 49 del Codice €& previsto il ricorso
all”avvalinento per la dinostrazione dei requisiti di
capaci ta econom co-finanziaria e tecnica.

L'istituto in questione e disciplinato dall’art. 49 del

Codi ce cui espressanente si rimanda; |’inpresa concorrente
e quella ausiliaria dovranno fornire |e dichiarazioni
speci fi cat anent e i ndi cate al comma 2 lett.

a),b),c),d),e),f),g), di cui al citato art. 49.
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In caso di ricorso all’avvalinento il concorrente e
| "inpresa ausiliaria risultate aggiudicatarie dell’ appalto,
dovr anno comuni care nei term ni concor dat i con
| amm ni strazione, pena |a decadenza dell’ aggi udi cazi one,
in nmodo dettagliato le risorse umane, le attrezzature,
| " organi zzazi one che ci ascuna di esse nettera a
di sposi zione per |’esecuzione puntuale dell’ appalto. Le
i ndi cazi oni costituiranno obbligo contrattuale.

2. | L DEPOSI TO CAUZI ONALE PROVVI SORI O

Per parteci pare alla gara, e richiesta, a pena
d’ esclusione, la costituzione di un deposito cauzionale
provvi sorio, a garanzia dell’ affidabilita dell’ offerta.

In caso di costituzione del deposito cauzionale con
validita tenporale e/o inporto inferiori a quelli stabilit
negli atti di gara, il concorrente non sara amesso alla
procedura di gara.

Il valore del deposito cauzionale, e pari a € 13.800,00 (£
tredicimlaottocento).

L'inmporto della garanzia €& ridotto del 50% per gli

operatori econoni ci ai quali venga rilasciata, dagli
organi sm accreditati, ai sensi delle norme europee della
serie UNI CElI EN 45000 e della serie UNI CElI EN 1SQOIEC
17000, la certificazione del sistema di qualita conforne

all e nornme Europee della serie UNI CElI SO 9000, ovvero la
di chi arazione della presenza di elenenti significativi e
tra loro correlati di tale sistema. Per fruire di tale
beneficio |’ operatore econom co dovra allegare al deposito
in originale o in copia autenticata ex DPR 445/2000, Ila
relativa certificazione di qualita, ovvero |a dichiarazione
della presenza di elenenti significativi e tra Iloro
correlati del sistenma di qualita. Si precisa che in caso di
ATl la riduzione della garanzia sara possibile solo se
tutte le inprese sono certificate o in possesso della
di chi arazi one.
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Le fidejussioni bancarie o0 I|le polizze assicurative
dovranno avere, a pena di esclusione, una validita mnim
al mreno pari a 180 giorni, decorrente dal giorno fissato per
|a seduta pubblica di apertura dei plichi contenenti Ila
docurnent azi one di gara.

La garanzia dovra operare a prima richiesta, senza che il
garante possa sollevare eccezione alcuna e con |’ obbligo di

versare la somm richiesta entro il Ilimte dell’ inporto
garantito entro un term ne nmassino di 15 giorni consecutivi
dalla richiesta. A tal fine, il docunento stesso dovra

prevedere espressanente la rinuncia al beneficio della
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia
all’ eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice

civile e la sua operativita entro i 15 giorni sopra
i ndicati .

Nel caso in «cui, durante |’ espletanento della gara,
vengano riaperti/prorogati i termni di presentazione delle
offerte, i concorrenti dovranno provvedere ad adeguare il

periodo di validita del docunmento di garanzia al nuovo
termne di presentazione delle offerte, salvo diversa ed
espressa conuni cazi one da parte della Stazione appaltante.

Il deposito cauzionale provvisorio sara restituito ai
concorrenti non aggiudicatari dopo |’ aggiudicazione della
gara, mentre quello dell’aggiudicataria restera vincolato
fino alla stipula del contratto sal vo diversa disposizione.
Il deposito cauzionale provvisorio copre la nmancata
sottoscrizione del contratto per fatto dell’ affidataria, ed
e svincol ato aut omat i canent e al nmonment o della
sottoscrizione del contratto nedesi no.

Nel caso in cui il concorrente, sorteggiato ai fini della
verifica del possesso dei requisiti di capacita econonmca e
t ecni ca, non dinostri tale possesso, presentando I|a
docunent azi one necessaria entro il termne perentorio di
cui al citato art. 9 la stazione Appaltante procedera
all’incanmeranento del deposito cauzionale provvisorio

restando ferma in ogni caso |’ esclusione dalla gara.
Modalita di costituzione

| depositi cauzionali potranno essere costituiti con una
del l e seguenti nodalita:
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a) Presso il Tesoriere del Consiglio Regionale della

Puglia — S. Paolo — Banco di Napoli - Agenzia di Via
Capruzzi, 218 — BARI - in valuta legale o con assegni
circolari o con libretti di deposito al portatore non
vincolati, rilasciati da Istituti che abbiano uno
sportello in Bari o con Titoli di Stato (o garantiti
dallo Stato), fatta avvertenza che i Titoli dello

Stato saranno conteggiati al Valore di Borsa relativo
al giorno di costituzione del deposito. Tale nodalita
e prevista esclusivanente per |a costituzione del
deposito cauzionale provvisorio ed il concorrente,
all”atto della costituzione, dovra presentarsi presso
| o sportello nmunito di copia del bando di gara;

b) Medi ante fidejussione bancaria (rilasciata da Istituti
di Credito di cui al Testo Unico Bancario approvato
con il D. LI gs 385/ 93) 0 polizza assicurativa
(rilasciata da inpresa di assicurazioni, debitanmente
autorizzata all’ esercizio del ramp cauzioni, ai sens
del D.P.R 13/ 02/ 1959, n. 449 e successi ve

nodi fi cazi oni e/ o i nt egrazioni), oppur e,
escl usi vanente per il deposito cauzional e provvisorio,
polizza rilasciata da Societa di i nt er medi azi one

finanziaria iscritte nell’ elenco speciale di cui
all”art. 107 del D.Lgs n. 385/93, che svolgono in via

esclusiva o prevalente attivita di rilascio di
gar anzi e, a cio autori zzati dal M nistero
del | Econom a e delle Finanze. Le fidejussioni/polizze
dovranno essere intestate al “Consiglio Regionale

della Puglia”.

In ogni caso il deposito cauzionale dovra essere
effettuato con un unico tipo di valori.

In caso di A T.l. dovra essere costituito un solo deposito
cauzionale, ma la fidejussione di cui al precedente punto
b) dovra essere intestata, a pena di esclusione, a ciascun
conmponente | A T.1I.

3. LA DI CH ARAZIONE DI UN FIDEJUSSORE CONTENENTE
L’ \PEGNO A RILASCI ARE LA GARANZI A FI DElI USSCRI A
PER L' ESECUZI ONE DEL CONTRATTO

A  pena d’ escl usi one dovr a essere present at a una
di chiarazione in originale fornita da wun istituto di
credito e/o conpagnia di assicurazione e corredata dalla
fotocopia di un docunento di identita del sottoscrittore,
con la quale o stesso si inpegna a rilasciare |a garanzia
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fideiussoria per |’esecuzione del contratto, di cui
all”art. 8 del Capitolato Speciale d Appalto, qualora il
concorrente risultasse aggiudicatario dell’appalto. Non
saranno accettati I npegni rilasciati da Societa di
i nternedi azione finanziaria iscritti nell’elenco speciale
di cui all art. 107 del D.Lgs. n. 385/93.

4. | L CONTRI BUTO AD AUTORI TA" VI G LANZA

A pena d escl usione per |a partecipazione alla procedura di
gara dovra essere presentata in caso di paganento on |ine,
copia stanpata dell’e-mail di conferma trasnessa dal
sistema di riscossione, oppure in <caso di paganmento
medi ante bollettino di c/c postale, ricevuta in originale
del versanmento del contributo all’Autorita di Vigilanza
oppure fotocopia della stessa corredata da dichiarazione di
autenticita e copia di un docunmento di identita in corso d

validita.

Il paganento della contribuzione di € 40,00 potra essere
effettuato con |l e seguenti nodalita:

= Mediante versanento on-line collegandosi al portale

web “Si stem di ri scossi one” all’indirizzo
http://riscossione.avlp.it/ seguendo |le istruzioni
di sponili sul portale.

= Medi ante versanento sul conto corrente postale:
n. 73582561, intestato a “Autorita sui contratti

pubblici” Via DI R petta, 246 00186 ROVA, presso
gual siasi ufficio postale. La causale del versanento
deve riportare escl usivanente:

= || codice fiscale del partecipante;
= || CGche identifica |l a procedura: 0262966E64
Adi estrem del versamento effettuato presso gli uffic
postali devono essere conunicati al sistema on-line di
riscossione all’indirizzo http://riscossione.avcp.it/.

Per ogni ulteriore dettaglio si fa rinvio al sito
del | " Autorita sopra richiamato.
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5. REFERENZE BANCARI E

A pena d esclusione, dovranno essere presentate due
di chi arazi oni di istituti di credito che attestino
| "idoneita finanziaria ed economca della ditta concorrente
al fine dell’ assunzione della prestazione di cui si tratta.
Si precisa sin da ora che non saranno ritenute idonee
di chi arazioni che presentano frasi a contenuto generico
qual i “senza inpegno e/o garanzia” e simlari.

BUSTA B — “OFFERTA ECONOM CA’

La busta B “Oferta econom ca” chiusa e sigillata
separata dalla restante docunentazione di gara, deve
cont ener e:

A. La dichiarazione redatta in bollo che precisa il ribasso
uni co percentual e, Sui corrispettivi i ndi cati al
precedente art. 3), espresso in cifre e in lettere che
il concorrente si inpegna a praticare per | o svol ginento

dei servizi oggetto della gara. Il ribasso percentuale
potra essere espresso con un numero massino di  due
decimali. Non sono amresse, pena |’esclusione, offerte

alla pari o in aunento.
L' offerta — che & segreta — deve altresi contenere :

- la dichiarazione di | npegnar si a nmantenere |a
validita dell’offerta per un periodo nmnino di 180
giorni dalla data d apertura dei plichi, contenenti
le offerte, ai sensi dell art. 1329 del c.c.;

- la dichiarazione di aver tenuto conto, nel redigere
| "of ferta, degli obblighi connessi alle disposizioni
in materia di sicurezza e protezione dei |avoratori,
delle condi zi oni di | avor o, nonché |’ i npegno
nel |’ espletanento della prestazione alla osservanza
delle normative in materi a;

- |’ inpegno per |le associazioni tenporanee non ancora
costituite, in caso di aggiudicazione dell’ appalto,
di conformarsi alla disciplina prevista dall’art. 37
del Codice, conferendo mandato collettivo speciale
con rappresentanza ad uno degli operatori
(mandatario), il quale stipulera il contratto in none
e per conto proprio e del mandante o dei mandanti;
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- |I’eventuale intenzione di ricorrere al sub-appalto
(art. 118 Codice).

L'’offerta economca deve essere sottoscritta dal
titolare della ditta concorrente se trattasi di

azienda individuale dal Iegale rappresentante se si
tratta di soci et a. In caso di AT non ancora
costituita, | " offerta econoni ca deve essere
obbligatorianente sottoscritta da tutti i titolari o

| egali rappresentanti delle inprese che costituiranno
il raggruppanment o tenporaneo.

Le offerte non sottoscritte non sono valide e
determinano |’esclusione dalla gara; non  sono,
altresi, amesse offerte parziali e/o condizionate. In
caso di discordanza tra sconto espresso in cifre
quello in lettere, sara considerato valido quello pi
conveni ente per |’ Anm ni strazi one.

D

B. Una rel azione, ugual nente sottoscritta, contenente |e

giustificazioni di cui all’art. 87 - c¢.2. - del
D.Lgs. 163/2006 relative alle voci che concorrono a
formare il quadro economco della gestione de

presente appalto di servizi.

ART. 8

( VALUTAZI ONE DELL’ OFFERTA TECNI CA ED ECONOM CA)

L’ appalto sara aggiudicato utilizzando il criterio
del |l offerta econonmicanmente piu vantaggi osa, ai sensi
dell art. 83 del D.Lgs 163/2006.

Saranno attribuiti al massino 70 punti per |’offerta
tecnica (prova tecnica) e al massinp 30 punti per |’offerta
econom ca e cosi per un totale a disposizione di 100 punti.

In particolare per |’ offerta tecnica (prova tecnica) il

punt eggi o conpl essivo di 70 punti sara suddiviso secondo i
seguenti sub — elenenti di val utazione:
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Resocont azi one integral e

- Fedelta del testo scritto,
redatto in stile parlanentare,
al parlato con nitore di
forma e correttezza sotto il
profilo semantico, sintattico,
| essical e ed ortografico. Max 50 punti

- Qualita estetica del
prodotto e mancanza di | acune,
aggi unt e, abrasi oni, correzioni
o al terazioni Max 5 punti

Resocont azi one Mul ti nedi al e

- Rispetto nella realizzazione
del prodotto (CD o DVD) delle

speci fi che 0 i nf or mazi oni
essenzi al i pi U avant i
espressanent e i ndi cate da
lett. a) alla lett. e)nella Max 10 punti

successi va pag. n°22.

- Arricchinento del prodotto
(CD o DVD) quanto ai contenuti
e alla nodalita di Max 5 punti
present azi one.

Saranno escluse dalla gara le offerte che conseguano un
punteggio inferiore a 49 punti su 70 assegnabili per
| "offerta tecnica.

Per | "offerta economica (Ssi ripete max 30 punti

assegnabili), il punteggio verra attribuito applicando |a
seguente fornul a:

p_ Rlb.offqta <30
VHbAMﬁsnD

Dove P € il punteggio da attribuire:

Rib offerta ¢é& il ribasso percentuale della ditta
concorrente;

20



Rib massinmbo e il ribasso percentuale piu alto offerto in
sede di gara.

Nella ipotesi di parita conplessiva di punteggio per due o
piu concorrenti, precede in graduatoria la ditta cui sia
stato assegnato punteggio piu alto per |’ offerta tecnica.

ART. 9

(SVOLGE MENTO DELLA GARA E PROCEDURA DI
AGGE UDI CAZI ONE)

Le operazioni di gara saranno assolte da una apposita
comm ssione giudicatrice che sara nomnata, secondo |e
di sposizioni di cui all"art. 84 del D.Lgs 163/2006, dopo |la
scadenza del termne fissato per |la presentazione delle
offerte.

La Conmissione giudicatrice, nel giorno indicato dal
bando, in prinma seduta pubblica provvede all’ apertura della
busta A) procedendo alla verifica e al controllo della
document azi one presentata dai concorrenti a corredo
del|l  offerta e in caso negativo provvede ad escluderl
dal | a gar a.

La Commi ssi one, prima di ogni altro adenpi nent o,
richiedera ad un nunmero di offerenti non inferiore al 10%
delle offerte presentate, arrotondate all’unita superiore
scelti con punteggio pubblico, di conprovare entro i
termine perentorio di 10 giorni dalla data della richiesta

nmedesi ma, il possesso dei requisiti di capacita econom co-
finanziaria e tecnico-professionale dichiarati in sede di
gar a.

Qualora tale prova non sia fornita ovvero non conferm |e
di chi arazi oni cont enut e nel |’ offerta, Si provveder a
all " esclusione del concorrente dalla gara, all’escussione
della relativa cauzione provvisoria e alla segnal azione
della ~circostanza all’Autorita per la vigilanza nei
contratti pubblici.

Successivanente, le ditte ammesse saranno invitate, con
preavviso di alnmeno gg. 5 (cinque), a partecipare ad una
riunione prelimnare obbligatoria nel corso della quale
verranno illustrate le nodalita di esecuzione della prova
tecnica e forniti chiarinenti.
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La prova tecnica consistera nell’ esecuzione da parte dei
concorrenti, in contenporanea, di un resoconto stenografico
di una seduta consiliare o di parte di essa. Nello
specifico ciascuna ditta dovra provvedere alla stanpa del
resoconto integrale di ogni nmezzora di lavori consiliari e
alla sua consegna (entro i successivi cinque mnuti) in
busta chiusa nelle mani di un addetto.

Entro 2 ore dal ternine della prova la ditta dovra

consegnare il resoconto stenografico integrale reso in
perfetto stile parlanentare, privo di |acune, aggiunte,
abrasioni, correzioni o alterazioni, fedele al parlato con
nitore di fornma e correttezza sotto il profilo semantico

sintattico, lessicale ed ortografico.
Per quanto concerne |a resocontazione nultinediale delle

sedute consiliari, le ditte concorrenti, utilizzando il
video integrale della seduta, fornito dall’ Anmm ni strazi one,
dovranno consegnare, entro 24 ore,un CD o DVDi l cui

contenuto sara organizzato cone pagina WEB (sulla falsa
riga di quanto attualnente disponibile sul sito de
Consiglio regionale della Puglia) eventualnmente arricchito

di contenuti e o soluzioni mgliorative offerte da
concorrente e oggetto di val utazi one.
Il contenuto deve , conunque riportare |le seguent

i nf or mazi oni essenzi al i

a) descrizione dell’ evento;

b) coll eganmento ipertestuale al video integrale della
seduta consiliare;

c) coll eganento ipertestuale al resoconto stenografico
dell a seduta (pdf);

d) argonenti esamnati nel corso della seduta e per
ciascuno di essi:

= colleganento ipertestuale all’estratto del video
corrispondente;

= coll eganento I pertestual e all  estratto de
resoconto stenografico corrispondente (pdf);

e) oratori intervenuti per ciascuno degli argonenti
trattati, speci ficando none, cognone, qualifica,
gruppo consiliare di appartenenza, dur at a
dell’intervento e per ciascuno:

= colleganmento ipertestuale all’estratto del video
corrispondente;

= coll eganento I pertestual e all  estratto de
resoconto stenografico corrispondente (pdf);
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Nella riunione prelimnare obbligatoria saranno forniti
ulteriori dettagli. Nell espletanento della prova le ditte
concorrenti dovranno avval ersi del personale tecnico
indicato in sede di istanza di partecipazione alla gara e
dovranno utilizzare strumenti e nezzi propri.

In una o piu sedute riservate, |la Comm ssione provvedera
alla valutazione della prova tecnica ed assegnera i

punteggi, tenuto conto dei sub-elenenti indicati all’ art.
8.

La stessa Conmi ssione, dopo queste operazioni, in seconda
sedut a pubbl i ca, debi t anent e notificata alle ditte
concorrenti, prelimnarnente dara lettura dei puntegg
parziali attribuiti ai singoli concorrenti, amrettendo alla
fase della valutazione economica, solo i concorrenti che
nell a val utazione tecnica hanno ottenuto un punteggi o pari
O superiore a 49 punti, al di sotto del quale le offerte

non sono giudicate corrispondenti agli standard qualitativi
ritenuti necessari per |o svolginento dei servizi oggetto
del | a gara.

Si  procedera, quindi, solo per i candidati amress
all " apertura della busta B “Offerta econom ca”.

La Commi ssione, a seguito della attribuzione di tutti i
punteggi formera Jla graduatoria in ordine decrescente
i ndividuando |’ offerta econonmicanente piu vantaggi osa,
corrispondente all’ offerta del concorrente che ha ottenuto
il punteggio piu elevato, secondo quanto disposto al
precedente art. 8. In caso di parita di punteggio totale
tra due o piu concorrenti precede in graduatoria Ila
concorrente che ha ottenuto il punteggio piu alto per
| " offerta tecnica.

Esaurite l e suddette oper azi oni | a Commi ssi one
giudicatrice procedera a verificare la presenza di offerte
(con particolare riguardo a quelle econom che) da
assoggettare a verifica di anomalia (artt. 86 e successi Vi
del Codice) e successivanmente procedera a dichiarare
| " aggi udi cazi one provvisoria a favore del concorrente che
avra presentato la nmigliore offerta ritenuta non anonal a.

La st azi one appal tante previa verifica
del | " aggi udi cazi one provvisoria ai sensi dell’art. 12,
comma 1 del D.Lgs. 163/2006, provvede all’aggiudicazione
definitiva che diventa efficace solo dopo la verifica del
possesso dei requisiti richiesti con il presente bando.
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L’ Anmmi ni strazione invitera |’ aggiudicatario provvisorio e
il concorrente che segue in graduatoria, qualora non
rientrino tra i concorrenti sorteggiati, a nezzo fax, a
produrre tutta |a docunentazione utile, esaustiva ed idonea
a conprovare |e dichiarazioni rese in sede di gara,
concernenti il possesso dei requisiti di ordine econoni co-
finanziario e t ecni co- prof essi onal e, assegnandol i un
termne non inferiore a dieci giorni per adenpiere.

Nel caso in cui i concorrenti non producano Ila
docunent azione richiesta, oppure energe dall’attivita di
verifica che non sia stata prodotta sia dall’aggiudicatario
provvi sori o che dal secondo cl assi fi cat o, i donea
docunent azione atta a conprovare |le dichiarazioni rese, si
applicheranno I e sanzioni di cui all’art. 48, comm 1, del
D.Lgs. 163/2006 e si procedera, previa riattivazione de
procedi nento, in seduta pubblica (il cui giorno, ora e
| uogo sara comunicato ai concorrenti tramte fax inviato
con almeno 48 ore di anticipo sulla data della seduta
stessa), alla rideterm nazione di una nuova graduatoria e
al I a nuova aggi udi cazi one.

Invece, nel caso in cui, da parte di uno solo dei prim
due concorrenti in graduatori a dal | " aggi udi catario
provvi sori o oppur e, al ternativanmente, dal secondo
classificato);

* non venga rispettata la richiesta di docunent azi one,
oppure
» energa dall’attivita di verifica che |a docunentazione
prodotta non €& idonea a conprovare |e dichiarazion
rese,

nei confronti del concorrente che non rispetti i termni
per |la produzione della docunmentazione o che non conprovi
| e dichiarazioni rese si applicheranno | e sanzioni di cui
all art. 48, comm 1, del D.Lgs, 163/2006, nentre non si
procedera alla rideterm nazione di una nuova graduatoria
coerentenente ai principi contenuti nella Sentenza de

Consiglio di Stato, Sezione IV n. 4840/ 2007.

Quindi, qualora il concorrente escluso sia il prinmo in
graduatoria, si procedera in seduta pubblica (il cui
giorno, ora e luogo sara conunicato ai concorrenti tramte
fax inviato con alneno 48 ore di anticipo sulla data della
seduta stessa), a dichiarare aggiudicatario provvisorio il
concorrente secondo in graduatoria che abbia prodotto ne
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t er m ni | a docunent azi one richiesta conprovando |l e
di chi arazi oni rese.

Di venuta efficace |’ aggiudicazione definitiva, avra |uogo
la stipulazione del contratto nei termni previsti dal
CODI CE.

ART. 10

(VALI DI TA' DELLA GRADUATCRI A)

In caso di decadenza del |’ aggi udi cazi one o risol uzione del

contratto, |’ Ammnistrazione si riserva la facolta d
aggiudicare |la gara al concorrente che segue il prino nella
graduatori a approvat a con il provvedi nment o d
aggi udi cazi one definitiva, alle medesi e condi zi oni

proposte in sede di gara.

Entro i termini di validita dell’ offerta econom ca,
indicati nel bando di gara, il concorrente classificato in
posi zi one utile in graduatori a, sara tenut o

all " accettazi one dell’aggiudicazione, salvo conprovate e
sopravvenute cause (esclusa in ogni caso l|la variazione dei
prezzi) che inpediscano | a stipulazione del contratto.

La graduatoria sara considerata valida sino alla scadenza
natural e del servizio oggetto dell’ appalto. Nel caso in cui
| " Ammi ni strazi one dovesse avere necessita di scorrere la
stessa oltre i termini di validita dell’  offerta economi ca,
il concorrente contattato dall’ Amm nistrazione avra facolta
di accettare o nmeno | a proposta contrattuale.

ART. 11

(CAUSE DI ESCLUSI ONE)

Otre quanto gia enunciato in precedenza determ neranno
| escl usi one dall a gara:

a) le domande di anm ssione non corredate da tutte le

dichiarazioni e dalla docunentazione richiesta nel
presente bando di gara;
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b)

d)

f)

¢))

Si

le offerte economiche che non rispettino e nodalita
di formulazione prescritte nel presente disciplinare
in msura tale da renderne incerta |a val utazi one;

| e domande pervenute oltre il termine prescritto nel
presente bando di gara, non presentate in plico chiuso
e sigillato sui lenbi di chiusura e non costituite da
2 buste interne, cone indicato nel presente bando di
gar a;

| e domande non riportanti all’esterno del plico e
delle buste l|e indicazioni per |’individuazione del
soggetto concorrente e/ o dell’ oggetto dell’ appalto;

le domande e le offerte sottoscritte da soggetto non
abilitato a contrattare con la P. A ;

le offerte non sottoscritte da tutti |1 soggetti
interessati e con |le nodalita indicate nel presente
bando di gara;

le offerte per persone da nomnare, |e offerte
econonmiche alla pari o in aunento, le offerte
condi zionate e quelle espresse in nodo indeternmnato o
con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto,
le offerte parziali e/o limtate. Non sono altresi
amesse offerte economche che rechino abrasioni
ovvero correzioni non espressanente sottoscritte per
conf er ma.

ART. 12

(ALTRE | NFORVAZI ONI E PRESCRI ZI ONI' )

ri corda che:

| e autocertificazioni, i docunenti, |’offerta devono
essere prodotti in lingua italiana o <corredati da
traduzi one gi urat a;

gli inporti dichiarati da inprese stabilite in altro

Stato nmenbro della Unione Europea, devono essere
espressi in euro;
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= si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di
una sola offerta valida, senpre che sia ritenuta
congrua e conveniente (vedi valutazione mninma offerta
tecnica);

= alle operazioni di gara potranno presenziare solo i
rappresentanti delle ditte partecipanti o persone da
essi del egat e;

= |’eventuale annullanmento sia giudiziale che in
autotutela della procedura di gara determna ipso jure
| "inefficacia del contratto.

Si informa che |’Ente provvedera al trattanento dei dati
strettamente necessari per |e operazioni e gli adenpinenti
connessi ai procedi nment i e/o provvedi nenti relativi
all’ espletanmento della procedura di gara di cui al presente
di sci plinare. I trattanento dei dat i forniti dai
concorrenti é& finalizzato all’espletanento di funzioni
i stituzionali da parte del Consiglio Regionale della
Puglia, ai sensi dell art. 18 del D.Lgs. 196/2003; quindi
per |e procedure che qui interessano, non saranno trattati

dati “sensibili”. | dati forniti, nel rispetto dei principi
costituzionali della trasparenza e del buon andanento,
saranno utilizzati osservando |la nodalita e |le procedure
strettamente necessari e per condurre |"istruttoria
finalizzata all’ emanazi one del provvedinento finale a cui i
concorrenti sono interessati. Il trattamento, la cu

definizione & rilevabile dall’art. 4 conma 1 del D.Igs.
196/ 2003, € realizzato con |’ausilio di strumenti
informatici ed & svolto da personale regionale. Si inforna

infine, <che il Responsabil e del procedinento e del

trattanento dei dati e del dott. D giesi Francescopaolo,
dirigente del Settore Amm nistrazione e Contabilita.

I L DI Rl GENTE RESPONSABI LE
DEL PROCEDI MENTO
Dott. Francescopaol o DI G ESI
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